T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Cerkes Meslek Yiiksekokulu
Ek Ders islemleri
is Akis Semasi

islem / is Akigi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /
Cikti

Ek Ders islemleri is Akis Siireci

'

ilgili Donemlerde Agilacak Derslerin
Bildirilmesi

v

Boéluim Bagkanligi

iigili ddnemde agilacak tiim derslerin
listeleri Mudurlik Ek Ders Birimine
gonderilir.

ilgili Dénemde
Agllacak Ders Listesi

Ek Ders Formlarinin Teslimi

v

BolGm Bagkanligi,
Ogretim Elemani

iigili dénemde ders goérevlendiriimesi
yapilan 6gretim elemanlari tarafindan
Universitenin  Akademik Takvimine
gére doldurulan Ek Ders Formlari
Boéluim Baskanligina teslim edilir.

Ek Ders Formalari (1
ve 2 Nolu Form)

Ek Ders Formlarinin Miidiirliige
Goénderilmesi

v

Bélum Baskanligi

Ek Ders Formlari kontrol edildikten
sonra tam ve eksiksiz olarak
Mudurluge teslim edilir.

Ek Ders Formlari

Ek Ders Formlarinin Kontrolii

v

Destek Hizmetleri
Birimi Gorevlisi
Yuksekokul
Sekreteri
Mudar

Ek Ders Formlarina ait beyanlarin
llgili Mevzuata, Ders Programina ve
Akademik Takvime uygunlugu kontrol
edilir.

Ek Ders Formlari,
Haftalik Ders
Programi, Akademik
Takvim

Ek Ders Formu

Destek Hizmetleri
Birimi Gorevlisi
Yiksekokul
Sekreteri
Mudar

Ek Ders Formlarina ait beyanlarin
degerlendirilmesi yapilr.

Uygun mudur?

EVET

Destek Hizmetleri
Birimi Gorevlisi
Yiksekokul
Sekreteri
Mudar

Uygun olmadigina karar verilen Ek
Ders Formlarn Bolim Baskanhgina
cevabl yazi ile bildirilir. Bdlim
Baskanligl tarafindan ligili Form
ogretim elemanindan tekrar istenilir.

Bildirim Yazisi

Talepler KBS Sistemine Aktarilir

v

Destek Hizmetleri
Birimi Gorevlisi

Ek Ders Formlari Kamu Harcama ve
Muhasebe Bilisim Sistemine aktarilir,
Onaylanir.

Ek Ders Formlari

Odeme Emirlerinin Hazirlanmasi

v

Destek Hizmetleri
Birimi Gorevlisi

Destek Hizmetleri tarafindan puantaj,
bordrolarin dékimdi, banka listeleri
ve tahakkuklar hazirlanir.

Odeme Evraklar

Evraklarin Teslimi

'

Madar

Hazirlanan Odeme Emri Belgeleri
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi  tarafindan  imzalanarak
6denmek Uzere Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina gonderilir.

Ek Ders Formlari
Odeme Evraklari

Ek Ders islemleri is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi




MEVZUAT :
- 2547 Sayih Yuksekdgretim Kanunu

- 2914 Sayih Yuksekdgretim Personel Kanunu

HAZIRLAYAN

Murat ERDEM
Yiiksekokul Sekreteri

ONAYLAYAN

Dr. Ogr. Uyesi Taner AKARSU
Miidiir V.




